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Destino:

Director de Administracion

Jefe de Departamento Administrativo
Contador de Reparticion

Jefe de Unidades Operativas de Compras

INSTRUCTIVO DE GARANTIAS

Cuando el proveedor elige formalizar la/s garantias con un instrumento, cualquiera sea el tipo

de garantfa y para todo tipo de procedimiento de contratacién, ademds de cumplir con los

requerimientos de la Resolucién Conjunta N°001-OCC-2019, N°009-TGP-2019 y N°068-CGP-

2019; Resolucion Conjunta N°003-OCC-2019, N°015-TGP-2019 y N°097-CGP-2019, segiin el

caso debe:

¢ POLIZAS DE SEGURO DE CAUCION, DEBE CONTENER EL TIPO DE
GARANTIA (Por ejemplo: de oferta, de contrato,etc).

e EFECTIVO, ES DECIR UN DEPOSITO BANCARIO EN LA CUENTA OFICIAL,
debera completar el Formulario en la aplicacion del Banco de San Juan, con todos los datos
del Acto Administrativo que corresponda.

¢ TRANSFERENCIAS BANCARIAS, debe adjuntar comprobante de transferencia y
formulario de nota de declaracién jurada, ANEXO L.

“No se admitira el tramite por auto gestion, por no poderse identificar con el
procedimiento que genera su origen”.
Para realizar la garantia en efectivo los pasos a seguir son los siguientes:

1) Acceder al Aplicativo en a la pagina Web:
servicios.bancosanjuan.com/aplicaciones/sysgobierno/

2) Elegir “Generar Boleta con cédigo de barras”, se le presentara una pantalla como se

muestra en el ejemplo grafico donde debe completar todos los campos.

2.1)-Abrir el campo “Cuenta Destino”: Se desplega una lista de conceptos debera seleccionar
“Garantias de Licitacion (600-202956-6)". Para el caso de compra de pliego debera seleccionar
“Venta de Pliego” (600-202662-8).

2.2)-Abrir en campo “Reparticion de Origen”: Se despliega una lista de conceptos, debe
seleccionar “el organismo contratante”. (Por ejemplo Misterio de Hacienda).

2.3) Posicionar el cursor en el campo “Razén Social”: Tipear razén social o nombre del
proveedor.

2.4) Posicionar el cursor en el campo “CUIT” : Tipear el CUIT sin guiones

2.5) Posicionar el cursor en el campo “N° Licitacién y/o Concurso”:

Indicar el niimero que identifique al procedimiento, por ejemplo si la licitacion es la nimero
12/2019, debe ingresar la cantidad de Posiciones o caracteres de 8 digitos, en nuestro ejemplo:
00000012

2.6) Posicionar el cursor en el campo “Concepto”: Tipear Procedimiento de contratacion y

Afio, Por ejemplo: Licitacion Pablica N°12/2019 (exige como minimo cuatro caracteres)

2.7) Posicionar el cursor en el campo “Lugar”: Tipear San Juan.

2.8) Posicionar el cursor en el campo “Fecha”: Tipear la fecha en que realiza la boleta
respetando el formato (Por ejemplo: 10/10/19)

2.9) Posicionar el cursor en el campo “Importe”: tipear el monto de la garantia, el mismo debe

contener 7 caracteres y los decimales después de la coma aunque corresponda cero (Por
ejemplo: 0001500,00).
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~ 2.10) Posicionar en el campo “Vencimiento”: Tipear la fecha de pago.Se recomienda indicar
* cinco dias posteriores a la fecha de emision de la boleta.

2.11) Posicionar en el campo “Observaciones”: Tipear los datos del procedimiento de
contratacion (Por ejemplo: Licitacion Pablica N°15/19-Expediente N°700-000236-2019-
Servicio de limpieza-Ministerio de Hacienda-Dir. Gral. de Rentas-Garantia de Oferta)

Nota: Es Importante corroborar a medida de que cargamos los datos, en el margen
derecho de la pantalla nos diga “OK”. De no ser asi corroborar los datos.

2.12) Seleccionar el botén ver boletas antes de imprimir para controlar los datos, los “ok” al
margen derecho y el cédigo de barra continuos sin espacios en blanco, luego Imprimir
Boleta (impresora laser).
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Tivuler GOBIERNO DE SAX JUAN | Entz Recaudadar Bande San Juan

: lugary Fechat San Juan, 07/10/2059 Deposita: Antonio S.A Referencia: 20300922210

. LICITACION PUBLICA N° 8/2019CORRESPONDE EXPEDIENTE N® 700-000000-2019- CONTRATACI'C')N DEL SERVICIC
DE LIMPIEZA PARA EL MINISTERIO DE HACIENDA Y FINANZAS - GARANTIA DE OFERTA - GARANTIA DE

' ADIUDICACION - VENTA DE PLIEGOS
LA S

i Importe Principal $ 1500,00 valido hasta: 23/10/19 2690 « DIOL ~ 4302 - 0300 = 9322 ~ 100G = BOY - 5020 - 5001 - CI0L -
i 000 - 0191 - 0230
4? LaneSanduan
Cestino: Garantias de Licitacion Reparticion QOriginante: Ministerio de Hacienda y Finanzas
Flots o i Sre SR e Rag- Tieulsr  GOBIERNO DE SANJUAN | Ents Recaudador Binzc San Juan
Lugary Fechat $an Juan, 07/18/3018 Depositar Antonio §.4 Refarancia: 20300922210

LICITACION PUBLICA N° 8/2019CORRESPONDE EXPEDIENTE N° 700-000000-2019- CONTRATACION DEL SERVICIO
DE LIMPIEZA PARA EL MINISTERIO DE HACIENDA Y FINANZAS - GARANTIA DE OFERTA - GARANTIA DE
ADIJUDICACION - VENTA DE PLIEGOS
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Importe Principal $ 1500,00 Valido hasta: 23/10/19 2695+ 0301 « 4502 - 030 - 9322 ~ 10O~ IBDG - TOLH - ABCL - 0IOL -

ST0C + 0191 - D22¢

-}i!f‘- CareSanduan

Destino: Garantias de Licitacion Reparticién Originante: Ministerio de Hacienda y Finanzas

Hoty de Crédits Cusnte N3 E00-
ot Trular  GOBIEANO DE SANJUAN |  Ents Recaudador Eancc 5an Juan
E tugary Fachar San Juan, 07/10/2049 Depocita: Antonio S.A Referencia: 20900922210

LICITACION PUBLICA N° 8/2019CORRESPONDE EXPEDIENTE Ne 700-000000-2019- CO AT\ACI'C)N DEL SERVICIO
DE LIMPIEZA PARA EL MINISTERIO DE HACIENDA Y FINANZAS - GARANTIA DE OFE < GARIiiNTIA DE
_ADJUDICACION - VENTA DE PLIEGOS

Consultas tel:4306840/41/6933-Oficina Central d Contrlatacicgleﬁ-4306637/28~Tesoreria General de la

Provincia
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ANEXO 1

NOTA DE DECLARACION JURADA TRANSFERENCIA BANCARIA

San Juan,............ de..ooovvennnn. de...........

Sr/a.

S/D:

EL (10S) que SUSCIIDE(1N). ... uiieei et e e
..................................................................... A ey s e S SRR s R
CUIT N e N° Proveedor del Estado...........ccoevuvenne con domicilio
legal/real/comercial €N Calle ......cuuirsiinineniroreeessnacmnenens sesvems s . Codigo
Postal...cowvii PIS 0, covsnaissmnan DipteJoficinaflovalida. ..couom wvsmsmsmns iasons de la Provincia
< .

Adjunto comprobante de transferencia bancaria (efectivo), fecha de transferencia................
8000 T T s S ,Cuenta DESHNO. . veeeereeeeeeens.
Banco de Qesting: .. csvus vscevss sinsnsvasamsansssns ,N° de Transferencia..............ccoovvvininnnnn.
IMPOLE. . cove i viwnssuwsnsn wusmst , Nombre del Originante ....... y
Documento del Originante...............c..ccovvveveninnnn. como instrumento de garantia para el

Tipo de Garantia de (Marque lo que corresponda):

Oferta D Anticipo Financiero D Adjudicacion D Ejecucion de Contréto [:]
Sustitucion de Garantia Existente [ ] Fondo de Reparo [ ] Adecuacién de Precio [ ]

del Procedimiento de Contrataciéon (Marque lo que corresponda):

Licitaciéon Piblica N° .. ... ] Licitacion Privada N°..... []
Contratacion Directa N°.....[ | Concurso de Precio N°..... ]
LCorrespandienteal N® de Bxpediente.... oo sasissnin del Organismo/Institucién...................

MAACELO MAGARINOS ‘ ‘_‘_JWL
OIRGETOR ORCINASERTRAL OF CONTRATACICASS

SECRETARIA DE HACIENDA Y FINANZA:
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